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REGOLAMENTO DISCIPLINANTE

L’ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA, I PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E IL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
DELLA CAMERA DI COMMERCIO DI COSENZA
Accesso Civico e Accesso generalizzato
Approvato dalla Giunta Camerale con delibera n. 149 del 14.12.2009
e dal Consiglio Camerale con delibera n. 9 del 14.12.2009
Revisionato con deliberazione di Consiglio camerale n 3 del 07.04.2017
MODELLI
ALLEGATO A - Dichiarazione sostitutiva di certificazione (art. 46 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di

documentazione amministrativa”)

ALLEGATO B - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà resa da maggiorenne con capacità d’agire (art. 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”)

ALLEGATO D - Modello di domanda per l’accesso ai documenti amministrativi (Legge 241/90 e successive modifiche)

ALLEGATO E – Tariffe dell’accesso (Art. 25 Legge 241/90 e successive modifiche)

ALLEGATO F – Modello di domanda per accesso civico
ALLEGATO G – Modello di domanda per accesso generalizzato
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ALLEGATO A

Spett.le Camera di Commercio di Cosenza
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(art. 46 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative e

regolamentari in materia di documentazione amministrativa”)

Io sottoscritt____________________________________________________________

Nato/a _____________________________ il _______________ residente a

___________________ provincia _______________________________via ___________________________________________________ consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci, così come stabilito dall’art. 76 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa D.P.R. 28 dicembre 2000 N° 445

DICHIARO

(barrare i numeri che interessano)

1) di essere nato a ______________________il_______________ ;

2) di essere residente a _____________ via ________________ n. __;

3) di essere cittadino italiano (oppure) ______________________________________________ ;

4) di godere dei diritti civili e politici;

5) di essere celibe/nubile/libero di stato;

6) di essere coniugato con __________________________________ ;

7) di essere vedovo di______________________________________ :

8) che lo stato di famiglia è composto, oltre che dal sottoscritto, dalle seguenti persone:

(specificare cognome, nome, luogo e data di nascita)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________:

9) che mio figlio ____________________________________________ è nato a __________________ il ______________;

ALLEGATO A

10) che (coniuge, ascendente, discendente) è deceduto a______________________________

il _____________________________;

11) di trovarmi, agli effetti militari, nella posizione di ____________________________________

(arruolato in attesa di chiamata, congedato per fine fermo, riformato, dispensato, esentato, rinviato per motivi di…);

12) di essere iscritto nell’albo/elenco _______________________________________________;

13) di essere iscritto all’ordine professionale _________________________________________ ;

14) di essere in possesso del titolo di studio ______________________________________;

15) di avere la qualifica professionale _______________________________________;

16) di avere sostenuto i seguenti esami
___________________________________________;

17) di essere in possesso del seguente titolo di specializzazione, di abilitazione, di formazione, diaggiornamento, di qualifica tecnica ____________________________________________ ;

18) che la mia situazione reddituale ed economica è la seguente: € _______________ per l’anno____________,

19) di avere assolto agli obblighi contributivi nei confronti di_____________ (INPS, NAIL, ecc.)per il periodo _________________________avendo versato €________________;

20) che il numero di codice fiscale/Partita IVA (o qualsiasi dato contenuto nell’archivio dell’anagrafetributaria) è il seguente ______________________________________ ;

21) di essere disoccupato, iscritto nelle liste presso l’Ufficio di ________________;

22) di essere pensionato, cat.___________, e di percepire a tale titolo € ___________ mensili:

23) di essere studente iscritto a ______________;
24) di essere legale rappresentante di _____________________________________ in qualità di

____________________________________________________

(genitore che esercita la potestà sui figli minori, tutore, curatore);

25) di essere legale rappresentante di______________________________________

(società, cooperativa, associazione, ecc);

26) di essere iscritto presso________________________________________________

(associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo;

27) di non avere riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa;

28) di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;

29) di avere a proprio carico il/la Sig./a ________________________________________;

30) di essere a carico del Sig./a ______________________________________________;

31) i seguenti dati, a mia conoscenza, contenuti in registri dello stato civile ;

32) di non trovarsi in stato di liquidazione o di fallimento e di non aver presentato domanda di concordato.

Dichiaro, infine, di avere compilato i n. ______________________della presente dichiarazione.

Luogo, lì

Il dichiarante


________________

(firma non autenticata)

MODELLO DI CONSENSO INFORMATO 

(art. 13 D. Lgs. 196/2003)

In osservanza dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 Giugno 2003 n. 196 (codice sulla tutela dei dati personali), La informiamo che i dati personali da Lei forniti formano oggetto di trattamento da parte della Camera di Commercio di Cosenza.

Come richiesto dalla legge provvediamo ad informarla su quanto segue.

I dati personali riguardanti Lei e/o i suoi familiari che saranno richiesti e/o che ci verranno comunicati, saranno raccolti e custoditi presso la nostra sede, registrati su supporto  cartaceo e a livello informatico. 

Le finalità della raccolta sono: adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria; dare esecuzione al contratto del quale Lei è parte in ogni fase ed eventualmente risolvere controversie.

Oltre ai dati indispensabili ad identificarLa ( nome, cognome, indirizzo, recapiti telefonici et cetera) verranno trattati tutti quei dati funzionali al corretto svolgimento del rapporto in essere.

Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio per l’esecuzione del contratto di lavoro o del servizio richiesto ed il rifiuto di fornirli comporterà l’impossibilità di instaurare rapporti con l’Ente.

I vostri dati saranno trasmessi a:

1. a soggetti interni alla nostra società incaricati del trattamento;

2. ai soggetti riconosciuti come destinatari della comunicazione dalla Legge nazionale o comunitaria e da regolamento (enti previdenziali, assistenziali, amministrazione finanziaria);

3. altri soggetti, nei confronti dei quali la comunicazione è necessaria o funzionale allo svolgimento delle attività dell’Ente.

I dati saranno trasmessi in osservanza delle regole di trattamento e delle misure di sicurezza  imposte dal Codice sulla tutela dei dati personali a tali soggetti. Questi ultimi hanno l’obbligo a loro volta di adempiere nei confronti degli interessati alle prescrizioni di legge. Un elenco nominativo di tali soggetti può essere reperito presso la nostra sede.

Nessun dato che la riguarda verrà comunicato o diffuso a fini commerciali.

Titolare del trattamento dei dati della Camera di Commercio di Cosenza è il Presidente pro tempore dell’Ente, legale rappresentante della Camera di Commercio.

Lei potrà rivolgersi al titolare del trattamento o al Responsabile per far valere i suoi diritti, così come previsto dall’art. 7 del Codice sulla tutela dei dati personali.

Ha difatti diritto di conoscere in ogni momento quali sono i suoi dati personali in nostro possesso e come essi vengono utilizzati. Ha altresì diritto di farli aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiedere la sospensione od opporsi al loro trattamento, inviando una richiesta in tal senso, tramite raccomandata, telefax o posta elettronica.

Responsabile del trattamento dei suoi dati personali è il Signor _________________________.

Il sottoscritto ______________________ nato a _________________________ il _____________, dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, ed esprime il consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali con particolare riguardo a quelli sensibili nei limiti, per le finalità e per la durata precisati nell’informativa.

Per presa visione

Firma

_______________________________________
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ALLEGATO B

Spett.le

Camera di Commercio di Cosenza
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETÀ RESA DA

MAGGIORENNE CON CAPACITÀ D’AGIRE

(art. 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative e

regolamentari in materia di documentazione amministrativa”)

Io sottoscritt______________________________nat__/a _________________il _______________ residente a _________________ provincia ________via___________________________________ consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, così come stabilito dall’art. 76 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa (DPR 28 dicembre 2000, n. 445)

DICHIARO

Luogo, lì

Il dichiarante

_____________________

(firma)*
* Nel caso in cui la dichiarazione sia spedita per posta, via fax o per via telematica ovvero presentata tramite una terza persona, è necessario allegare la fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità del sottoscrittore.

ATO B

MODELLO DI CONSENSO INFORMATO 

(art. 13 D. Lgs. 196/2003)

In osservanza dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 Giugno 2003 n. 196 (codice sulla tutela dei dati personali), La informiamo che i dati personali da Lei forniti formano oggetto di trattamento da parte della Camera di Commercio di Cosenza.

Come richiesto dalla legge provvediamo ad informarla su quanto segue.

I dati personali riguardanti Lei e/o i suoi familiari che saranno richiesti e/o che ci verranno comunicati, saranno raccolti e custoditi presso la nostra sede, registrati su supporto  cartaceo e a livello informatico. 

Le finalità della raccolta sono: adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria; dare esecuzione al contratto del quale Lei è parte in ogni fase ed eventualmente risolvere controversie.

Oltre ai dati indispensabili ad identificarLa ( nome, cognome, indirizzo, recapiti telefonici et cetera) verranno trattati tutti quei dati funzionali al corretto svolgimento del rapporto in essere.

Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio per l’esecuzione del contratto di lavoro o del servizio richiesto ed il rifiuto di fornirli comporterà l’impossibilità di instaurare rapporti con l’Ente.

I vostri dati saranno trasmessi a:

1. a soggetti interni alla nostra società incaricati del trattamento;

2. ai soggetti riconosciuti come destinatari della comunicazione dalla Legge nazionale o comunitaria e da regolamento (enti previdenziali, assistenziali, amministrazione finanziaria);

3. altri soggetti, nei confronti dei quali la comunicazione è necessaria o funzionale allo svolgimento delle attività dell’Ente.

I dati saranno trasmessi in osservanza delle regole di trattamento e delle misure di sicurezza  imposte dal Codice sulla tutela dei dati personali a tali soggetti. Questi ultimi hanno l’obbligo a loro volta di adempiere nei confronti degli interessati alle prescrizioni di legge. Un elenco nominativo di tali soggetti può essere reperito presso la nostra sede.

Nessun dato che la riguarda verrà comunicato o diffuso a fini commerciali.

Titolare del trattamento dei dati della Camera di Commercio di Cosenza  è il Presidente pro tempore dell’Ente, legale rappresentante della Camera di Commercio.

Lei potrà rivolgersi al titolare del trattamento o al Responsabile per far valere i suoi diritti, così come previsto dall’art. 7 del Codice sulla tutela dei dati personali.

Ha difatti diritto di conoscere in ogni momento quali sono i suoi dati personali in nostro possesso e come essi vengono utilizzati. Ha altresì diritto di farli aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiedere la sospensione od opporsi al loro trattamento, inviando una richiesta in tal senso, tramite raccomandata, telefax o posta elettronica.

Responsabile del trattamento dei suoi dati personali è il Signor _________________________.

Il sottoscritto ______________________ nato a _________________________ il _____________, dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, ed esprime il consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dfati personali con particolare riguardo a quelli sensibili nei limiti, per le finalità e per la durata precisati nell’informativa.

Per presa visione

Firma

_______________________________________
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ALLEGATO D
Spett.le

Camera di Commercio di Cosenza
MODELLO DI DOMANDA PER L’ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

(Legge 241 /90 e successive modifiche)

Il sottoscritto _________________ nato a ________________ residente in _________________

Via ________________________________________ , nella sua qualità di (specificare eventuali

poteri rappresentativi)

Chiede

(barrare la casella interessata)

  di prendere visione

  di prendere in esame, con rilascio di copia semplice

  di prendere in esame, con rilascio di copia autenticata,

i sottoindicati documenti amministrativi (indicarne, se conosciuti, gli estremi o far riferimento in

altro modo alla pratica):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

per i seguenti motivi (specificare l’interesse che giustifica la richiesta di accesso):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Luogo e data _____________________                              

                                                                                                                   Firma dell’interessato 
                                                                                                                    ___________________
MODELLO DI CONSENSO INFORMATO 

(art. 13 D. Lgs. 196/2003)

In osservanza dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 Giugno 2003 n. 196 (codice sulla tutela dei dati personali), La informiamo che i dati personali da Lei forniti formano oggetto di trattamento da parte della Camera di Commercio di Cosenza.

Come richiesto dalla legge provvediamo ad informarla su quanto segue.

I dati personali riguardanti Lei e/o i suoi familiari che saranno richiesti e/o che ci verranno comunicati, saranno raccolti e custoditi presso la nostra sede, registrati su supporto  cartaceo e a livello informatico. 

Le finalità della raccolta sono: adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria; dare esecuzione al contratto del quale Lei è parte in ogni fase ed eventualmente risolvere controversie.

Oltre ai dati indispensabili ad identificarLa ( nome, cognome, indirizzo, recapiti telefonici et cetera) verranno trattati tutti quei dati funzionali al corretto svolgimento del rapporto in essere.

Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio per l’esecuzione del contratto di lavoro o del servizio richiesto ed il rifiuto di fornirli comporterà l’impossibilità di instaurare rapporti con l’Ente.

I vostri dati saranno trasmessi a:

4. a soggetti interni alla nostra società incaricati del trattamento;

5. ai soggetti riconosciuti come destinatari della comunicazione dalla Legge nazionale o comunitaria e da regolamento (enti previdenziali, assistenziali, amministrazione finanziaria);

6. altri soggetti, nei confronti dei quali la comunicazione è necessaria o funzionale allo svolgimento delle attività dell’Ente.

I dati saranno trasmessi in osservanza delle regole di trattamento e delle misure di sicurezza  imposte dal Codice sulla tutela dei dati personali a tali soggetti. Questi ultimi hanno l’obbligo a loro volta di adempiere nei confronti degli interessati alle prescrizioni di legge. Un elenco nominativo di tali soggetti può essere reperito presso la nostra sede.

Nessun dato che la riguarda verrà comunicato o diffuso a fini commerciali.

Titolare del trattamento dei dati della Camera di Commercio di Cosenza  è il Presidente pro tempore dell’Ente, legale rappresentante della Camera di Commercio.

Lei potrà rivolgersi al titolare del trattamento o al Responsabile per far valere i suoi diritti, così come previsto dall’art. 7 del Codice sulla tutela dei dati personali.

Ha difatti diritto di conoscere in ogni momento quali sono i suoi dati personali in nostro possesso e come essi vengono utilizzati. Ha altresì diritto di farli aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiedere la sospensione od opporsi al loro trattamento, inviando una richiesta in tal senso, tramite raccomandata, telefax o posta elettronica.

Responsabile del trattamento dei suoi dati personali è il Signor _________________________.

Il sottoscritto ______________________ nato a _________________________ il _____________, dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, ed esprime il consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali con particolare riguardo a quelli sensibili nei limiti, per le finalità e per la durata precisati nell’informativa.

Per presa visione

Firma

_______________________________________
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ALLEGATO E

TARIFFE DELL’ACCESSO


La copia dei documenti è rilasciata subordinatamente al pagamento degli importi dovuti ai sensi dell’art. 25 della legge 241 del 1990, secondo le modalità determinate dalle singole amministrazioni.

L’esame dei documenti è gratuito.

La riproduzione è subordinata al pagamento degli importi che seguono. 
Per l’accesso telematico ai documenti in formato elettronico, sono dovuti i soli diritti di segreteria:
	Copia
	semplice
	-



	Euro 5,16 per diritti di segreteria;

Euro 0,10 per ciascuna pagina fotocopiata

	Copia
	autentica
	-
	Euro 5,16 per diritti di segreteria;

Euro 0,10 per ciascuna pagina fotocopiata;

N. 1 marca per imposta di bollo ogni 100 righe


Per le richieste plurime di Accesso:

· se ineriscono procedimenti diversi, sono soggette a più diritti di segreteria a seconda del numero di procedimenti interessati;

· se ineriscono il medesimo procedimento sono soggette ad un unico diritto di segreteria, fino ad un massimo di 10 documenti.

L’Accesso civico è gratuito.

Nell’Accesso generalizzato il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, ad eccezione del rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.
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ALLEGATO F
Spett.le

Camera di Commercio di Cosenza

cciaa@cs.legalmail.camcom.it

MODELLO DI DOMANDA PER L’ACCESSO CIVICO
(dall'art. 5, comma 1, del d.lgs. 33/2013)

Il sottoscritto _________________ nato a ________________ residente in _________________

Via ________________________________________ , 

PEC/email* __________________________________________________________________

(*) per imprese e professionisti è necessario indicare l’indirizzo di Posta Elettronica Certificata

Chiede

Ai sensi dell’art. 5 comma 1 del D.lgs. n. 33 del 14 marzo 2013, la pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente camerale dei seguenti documenti, informazioni o dati:

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

La comunicazione dell’avvenuta pubblicazione, con l’indicazione del collegamento ipertestuale,

verrà trasmessa alla casella di posta indicata dal richiedente nel presente modulo secondo la

modalità previste dal D.lgs. 82 del 7 marzo 2005.

Luogo e data _____________________                              

                                                                                                                   Firma dell’interessato 

                                                                                                                    ___________________
Firma autografa (1)/Firma digitale (2])

[1] In caso di firma autografa, allegare copia di un documento di identità in corso di validità

[2] In caso di firma digitale ai sensi dell’art. 24 del D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82
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ALLEGATO G
Spett.le

Camera di Commercio di Cosenza

cciaa@cs.legalmail.camcom.it

MODELLO DI DOMANDA PER L’ACCESSO GENERALIZZATO 

(dall'art. 5, comma 2, del d.lgs. 33/2013)

Il sottoscritto _________________ nato a ________________ residente in _________________

Via ________________________________________ , 

PEC/email* __________________________________________________________________

(*) per imprese e professionisti è necessario indicare l’indirizzo di Posta Elettronica Certificata

Chiede

Ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.Lgs. n. 33 del 14 marzo 2013, come modificato dal

d.lgs.97/2016 e s.m.i., l’accesso ai seguenti documenti, informazioni o dati:

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

__________________________________________________

Luogo e data _____________________                              

                                                                                                                   Firma dell’interessato 

                                                                                                                    ___________________

Firma autografa (1)/Firma digitale (2])

[1] In caso di firma autografa, allegare copia di un documento di identità in corso di validità

[2] In caso di firma digitale ai sensi dell’art. 24 del D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82
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